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1. Введение 

Настоящий документ является Руководством по использованию Системы 

«Датабриз. Платформа управления бизнесом». 

Система представляет из себя гибкую и удобную платформу управления проектами, 

операциями, задачами, эффективностью, затратами и т.д. 

Работа системы определяется используемой конфигурацией. Функционирование 

системы делится на два разделенных во времени процесса:	настройку (конфигурирование) и 

непосредственную работу пользователя в системе. 

Конфигурирование. На этапе конфигурирования системы выполняется разработка 

прикладного решения в соответствии с особенностями конкретного предприятия. 

При этом определяются структуры объектов, способы их отображения, для 

пользователей разного уровня создаются роли, описывается интерфейс. 

Кроме того, на данном этапе могут выполняться административные действия, такие как 

ведение списка пользователей, установка параметров информационной базы, обновление 

конфигурации и другое. 

Работа пользователя. Работа пользователя с системой осуществляется при запуске и 

авторизации в системе. 

Пользователь работает с данными, структура которых описана в конфигурации. При 

этом он использует алгоритмы, созданные на этапе конфигурирования. 

В настоящем Руководстве содержится общее описание порядка работы пользователя 

при работе с системой, сконфигурированной под остановочные ремонты (ПР).  
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2. Основные понятия и сокращения  

Родительский уровень иерархии — это уровень иерархии, у которого есть дочерние 

уровни иерархии (проект, производство, установка, работа и т.д.). Связан с дочерними 

уровнями по типу связей «один – ко многим». Сроки выполнения родительских уровней 

иерархии включают в себя сроки выполнения дочерних уровней иерархии. 

Дочерний уровень иерархии — это уровень, у которого есть родительские уровни 

иерархии (задача, производство, установка, работа и т.д.). Связан с родительскими уровнями 

по типу связей «один – к одному». 

Проект — это самый верхнеуровневый элемент иерархии по выполнению проекта. 

Задача — любой объект планирования проекта.  

Статусы элемента уровня иерархии — это состояния уровня, которые он 

последовательно проходит в течение своего выполнения. 

На 				диаграмме отображается 				2 полосы: нижняя отражает базовый план, верхняя – 

ход исполнения работ. Нижняя всегда 				жёлтого цвета. 

● Если работы ещё не начались — то верхняя полоса серая, т.е. работа находится в 

статусе «Назначена». 

 
● Если работы начались — то верхняя полоса синяя, статус «В работе». 

 
● Если работы завершены в срок – то верхняя полоса зелёная, статус «Завершена в план». 

 
● Если работа отменена — то верхняя полоса оранжевая, т.е. работа находится в статусе 

«Отменена». 

 
● Если работы завершены с опозданием — то участки полос со сроками опоздания 

отображаются красной штриховкой на всех уровнях – «Сдвиг срока выполнения». 
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● Если проект переведён в статус «Архив» — то верхняя полоса фиолетовая.  

 
● При завершении в срок всех работ по объекту, верхняя полоса объекта становится 

зелёной, при завершении в срок всех объектов по направлению, верхняя полоса 

направления становится зелёной и т.д. для всех уровней иерархии вплоть до проекта. 

 
● Если работа в статусе «В работе», а срок завершения уже прошёл – то у наименования 

работы появляется индикатор   

 
● Если работы ведутся с опережением (завершены вне плана) – то участки верхней 

полосы со сроком опережения становится зелёным в штриховку на всех уровнях выше. 

 
● Если между работами существует промежуток времени без работ (неиспользуемое 

плановое время) – то этот участок становится бледно-красным в штриховку на уровне 
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выше. 

 
 

 
Легенда описания графика в разделе «Гантт» 

Сроки выполнения работ – сроки, отображаемые системой автоматически на 

плановой линии уровня иерархии. Сроки выполнения – начала и окончания работ (вручную 

или загружая из Excel) – указываются ролью «Ответственный». Сроки выполнения 

родительских уровней рассчитывается из сроков дочерних элементов. Т.е. пользователь 

задаёт плановые сроки работ (вручную), а по ним автоматически рассчитывает сроки для 

объектов, оборудования, направлений и т.д. 

Базовый план – это «слепок» плановых сроков. Создается в боковой карточке 

Установки путем нажатия на кнопку «Установить базовый план». Или автоматически при 

наступлении срока по установке начала плановых работ по любому родительскому уровню 
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проекта. Корректировка базового плана допускается только пользователем с ролью 

«Администратор». 

Фактические сроки (сроки выполнения) – плановые сроки становятся фактическими 

при переводе работы в статус «В работе» по цепочке от нижнего уровня до всего проекта. 

Т.е., то, что отображалось серым цветом, теперь отображается синим. 

Скорректированный план – это новый «слепок» плановых сроков, который 

отличается от Базового плана. В диаграмме Гантта сравнивается «Фактический план» со 

«Скорректированным планом». 

Если работа выполнена ролью «Исполнитель» в плановый день завершения, но позже 

планового времени и до 23:00. А роль «Ответственный» принял на следующий день – то 

работа считается завершенной и становится зелёной. 

Если работа выполнена ролью «Исполнитель» на следующий день планового дня 

завершения, например, в 00:10 следующего дня, а роль «Ответственный» принял отчёт после 

отправки ролью «Исполнитель» – то работа считается просроченной, работа раскрашивается 

в красный со штриховкой.  
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3. Установка и системные требования 

3.1 Установка и авторизация 
Для работы в Системе отдельная установка не требуется. 

Для того чтобы зайти в Систему с конкретной конфигурацией, необходимо перейти по 

ссылке на веб-версию сконфигурированной системы (предоставляется разработчиком 

Системы) и ввести логин и пароль доменной авторизации, указанные в письме от системного 

администратора (см.рис.1). 

	  

Рисунок 1 — Авторизация в веб-версии Системы 

3.2 Требования к аппаратному обеспечению сервера приложения 

и сервера базы данных 
Система должна корректно функционировать на следующем аппаратном обеспечении: 

1. Автоматизированные рабочие места (далее – АРМ): 

• 64 или 32 разрядный процессор, кол-во ядер не менее 2, частота не ниже 1,8 ГГц; 

• минимальное разрешение экрана рабочего места - 1280х720; 

• оперативная память объёмом, не менее, 4 Гб; 

• жёсткий диск со свободным пространством, не менее, 8 Гб; 

• пропускная способность сетевого интерфейса, не менее, 10 Мбит/с; 

• допускается виртуализация. 

2. Сервера: 

• Сервер приложений: 

o 64-разрядный процессор, кол-во ядер не менее 4, частота не ниже 2 ГГц; 

o оперативная память, не менее, 4Гб; 

o дисковое пространство типа SSD и объёмом не менее 100Гб; 
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o пропускная способность сетевого интерфейса, не менее, 100 Мбит/с; 

o допускается виртуализация. 

• Сервер базы данных: 

o 64-разрядный процессор, кол-во ядер не менее 4, частота не ниже 2 ГГц; 

o оперативная память, не менее, 4Гб; 

o дисковое пространство типа SSD и объёмом не менее 100Гб; 

o пропускная способность сетевого интерфейса, не менее, 100 Мбит/с. 

3.3 Требования к программному обеспечению сервера 

приложения и сервера базы данных 
Система должна корректно функционировать на следующем программном обеспечении: 

• Сервер приложений: 

o ОС Linux (Debian 9 или Ubuntu 18 LTS server). 

• Сервер базы данных: 

o ОС Linux (Debian 9 или Ubuntu 18 LTS server); 

o СУБД PostgreSQL, версия не ниже 9,6. 

Система может быть установлена как на одном сервере, так и разнесена на два. 

Всё необходимое программное обеспечение содержится в поставляемом исполнителем OVA-

пакете. 

Для корректного развёртывания OVA-пакета необходимо использовать VMware vSphere 

версии 6.0 и выше. 

3.4 Требования к пользовательской станции 
К рабочей станции администратора, с которого планируется работа в системе, предъявляются 

следующие требования: 

1. Операционная система MS Windows 7 и выше; 

2. Браузер Google Chrome версии 63 и выше или Mozilla Firefox версии 57 и выше. 

Для нормальной работы клиентской части минимальная пропускная способность сети 

между клиентом и сервером приложений должна составлять 4 Мбит/c. Рекомендуемая 

пропускная способность 10 Мбит/c или выше.  
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4. Роли в системе  

 Администратор  

Данная инструкция является пособием для пользователей с ролью «Администратор» по 

работе в веб-интерфейсе Системы. 

Пользователю с ролью «Администратор» доступны для просмотра все элементы 

Системы, которые доступны для пользователя с ролью «Ответственный» (см. Руководство 

пользователя с ролью «Ответственный» v3.1). 

К основным обязанностям и задачам роли «Администратор»: 

● Работа с реестром организаций; 

● Работа с реестром пользователей (сотрудники); 

● Настройка ролей у пользователей (Администратор, Ответственный, Исполнитель, 

Контролёр); 

● Настройка и рассылка уведомлений; 

● Рассылка произвольных уведомлений; 

● Настройка графиков смен; 

● Импорт данных проекта в формате *xls; 

● Редактирование базового плана и скорректированного плана. 

 Ответственный 

Данная инструкция является пособием для пользователей с ролью «Ответственный» по 

работе в веб-интерфейсе Системы. 

 Исполнитель 

Данная инструкция является пособием для пользователей с ролью «Исполнитель» по 

работе в веб-интерфейсе Системы. Исполнитель — имеет права на редактирование проектов 

и задач (подзадач), где назначен ответственным и их дочерних элементов. 

 Контролер  

Данная инструкция является пособием для пользователей с ролью «Контролер» по 

работе в веб-интерфейсе Системы. 
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Пользователю с ролью «Контролер» доступны для просмотра все элементы Системы, 

которые доступны для пользователя с ролью «Ответственный» (см. Руководство 

пользователя с ролью «Ответственный» v3.1). 

Пользователю с ролью «Контролер» доступен функционал по отправке сообщений в 

карточках работ.  
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5. Интерфейс Системы 

После ввода логина и пароля Вы окажетесь на главной странице Системы — раздел 

«Проекты» в режиме просмотра «Гантт». 

В верхней левой части экрана располагается кнопка (см.рис. 2), при нажатии на которую 

открывается панель навигации (см.рис. 3), обеспечивающая переходы между разделами и 

сервисами системы. 

  

Рисунок 2 — Кнопка открытия панели навигации 

  

Рисунок 3 — Панель навигации 

Ниже находится рабочая область, где происходит работа с данными (см.рис.4) 
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Рисунок 4 — Рабочая область системы, Диаграмма Гантта 

Навигационное меню позволит Вам перемещаться между разделами Системы, а рабочая 

область — производить работы с Проектами, Установками и прочими объектами в Системе. 

 Смена пароля  

Смена пароля пользователя в системе осуществляется через Администратора.  
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6. Функции роли «Администратор» 

 Работа с реестром организаций 

Для работы с реестром организация необходимо:  

1. Открыть разделы «Гантт» или «Список»; 

2. Слева в верхнем углу нажать на кнопку открытия панели навигации « »; 

3. Система отобразит панель навигации: выбрать пункт «Администрирование»; 

4. Система откроет экран «Администрирование»: выбрать вкладку «Организации» 

(см.рис.5); 

 

Рисунок 5 — Переход на страницу реестра организаций 

5. Система откроет реестр организаций: нажать на кнопку «Добавить» в правом верхнем 

углу; 

6. Система откроет карточку создания организации: ввести название и сохраните форму 

(кнопка «Сохранить») или отмените сохранение (кнопку «Отмена») (см.рис.6); 

 

Рисунок 6 — Карточка создания организации 

7. После сохранения карточки наименование организации появится в реестре;  

8. Для редактирования наименования организации или ее удаления из реестра, выберите 

название необходимой организации и нажмите на соответствующую кнопку 

«Редактировать» или «Удалить» в верхнем правом углу (см.рис.7); 
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Рисунок 7 — Кнопки редактирования и удаление организаций в реестре Организаций 

9. При удалении организации из списка подтвердите свои действия во всплывающем окне 

(см.рис.8); 

 

Рисунок 8 — Окно подтверждение удаления организации 

 Работа с реестром пользователей 

Для работы с реестром пользователей выполните следующие действия:  

1. Откройте разделы «Гантт» или «Список»; 

2. Слева в верхнем углу нажмите на кнопку открытия панели навигации « »; 

3. Система отобразит панель навигации: выберите пункт «Администрирование» или 

«Сотрудники» 

При открытии страницы «Администрирование»: нажмите на вкладку «Сотрудники» 

(см.рис.9); 

 

Рисунок 9 — Переход на страницу реестра пользователей 

4. Система откроет экран «Сотрудники»; 

5. Добавление сотрудника. Нажмите на кнопку «Добавить» в верхнем левом углу: 

откроется боковая карточка создания пользователя. Внесите данные и сохраните 

карточку нажатием на кнопку «Сохранить», отменить сохранение данных можно 

нажатием на крестик в верхнем правом углу карточки (см.рис.10); 
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Рисунок 10 — Добавление сотрудника 

6. Редактирование карточки пользователя 

a. Выберите ФИО пользователя в списке; 

b. Откроется боковая карточка пользователя; 

c. Внесите изменения, изменения сохранятся автоматически; 

7. Удаление карточки пользователя 

a. Выберите наименование пользователя в списке; 

b. Откроется боковая карточка пользователя; 

c. Нажмите на кнопку меню : откроется меню действий; 

d. Выберите пункт «Удалить». Подтвердите свои действия во всплывающем окне 

(см.рис.11). 

 

Рисунок 11 — Окно подтверждение удаления сотрудника 
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 Настройка ролей пользователей 

Роль «Администратор» может изменить роль пользователя в карточке. 

1. Откройте разделы «Гантт» или «Список»; 

2. Слева в верхнем углу нажмите на кнопку открытия панели навигации « »; 

3. Система отобразит панель навигации: выберите пункт «Администрирование» или 

«Сотрудники». При открытии страницы «Администрирование»: нажмите на вкладку 

«Сотрудники»; 

4. Система откроет экран «Сотрудники»: выберите ФИО пользователя в списке: 

откроется боковая карточка пользователя; 

5. Внесите изменения в поле «Роль», изменения сохранятся автоматически (см.рис.12). 

 

Рисунок 12 — Указание роли пользователя 

 Настройка матрицы уведомлений  

Роль «Администратор» может вносить изменения в матрицу уведомлений: 

− вносить изменения в текст сообщения; 

− вносить изменения в перечень ролей получателей; 

− вносить изменения в отметки способов получения push-уведомлений и уведомлений по 

электронной почте.  

1. Откройте «Гантт» или «Список»; 

2. Слева в верхнем углу нажмите на кнопку открытия панели навигации « »; 
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3. Система отобразит панель навигации: выберите пункт «Администрирование». При 

открытии страницы «Администрирование»: нажмите на вкладку «Настройка 

уведомлений» (см.рис.13); 

 

Рисунок 13 — Переход на страницу настройки уведомлений 

4. Система открывает экран «Настройка уведомлений» (см.рис.14). Администратор может 

внести изменения в текст уведомления, а также:  

a. указать роль пользователя для получения уведомлений или;  

b. снять отметку у проставленных ролей для отмены получения уведомлений. 

 

Рисунок 14 — Страница настройки уведомлений 

5. Роль получателя определяется следующим образом:  

a. Администратор; 

b. Ответственный за весь проект — 1 уровень иерархии проекта; 

c. Ответственный за производство — 2 уровень иерархии;  

d. Ответственный за установку — 3 уровень иерархии;  

e. Ответственный за вид / направление работ — 4 уровень иерархии;  

f. Ответственный за работу — 5 уровень иерархии;  

g. Исполнитель работы — 5 уровень иерархии. 

Для каждой роли кроме администратора (только email) можно указать два вида 

уведомлений: push-уведомление и уведомление на электронную почту. 
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 Настройка и рассылка произвольных уведомлений 

Работа роли «Администратор» с произвольными уведомлениями. 

1. Откройте «Гантт» или «Список»; 

2. Слева в верхнем углу нажмите на кнопку открытия панели навигации « »; 

3. Система отобразит панель навигации: выберите пункт «Администрирование». При 

открытии страницы «Администрирование»: нажмите на вкладку «Уведомления» 

(см.рис.15); 

 

Рисунок 15 — Переход на страницу настройки уведомлений 

4. Система отобразит подпункты «Настройка уведомлений», «произвольные 

уведомления» (см.рис.16); 

 

Рисунок 16 — пункты меню уведомления 

5. Переключитесь на вкладку «Произвольные уведомления» и по функциональному 

элементу «Добавить» откройте форму добавления произвольного уведомления 

(см.рис.17); 

 

Рисунок 17 — Кнопка «Добавить» в странице произвольных уведомлений 

6. Администратор может создать произвольное уведомления для проектов, которые 

находятся не в статусе «Завершен» и без признака «Архив», указав следующие данные 

(см.рис.18): 
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a. текст сообщения; 

b. пользователя (роль), которым будет разослано уведомление; 

c. дату и время рассылки, для рассылки push-уведомлений в конкретное время. При 

наступлении времени push-уведомления рассылаются автоматически. 

 

Рисунок 18 — Форма добавления произвольных уведомлений 

7. Созданные уведомления можно посмотреть на странице «Рассылка произвольных 

уведомлений» с функциональными элементами для удаления и редактирования 

карточек уведомлений (см.рис.19). 

 

Рисунок 19 — Страница просмотра созданных произвольных уведомлений 

 Настройка графиков смен с учетом праздничных и выходных дней 

Работа роли «Администратор» с реестром графиков смен. 

1. Откройте «Гантт» или «Список»; 

2. Слева в верхнем углу нажмите на кнопку открытия панели навигации « »; 

3. Система отобразит панель навигации: выберите пункт «Администрирование»; 

4. Система откроет экран «Администрирование»: выберите вкладку «Графики» 

(см.рис.20); 
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Рисунок 20 — Переход на страницу Графики смен 

5. Система откроет реестр графиков смен: нажмите на кнопку «Добавить» в правом 

верхнем углу; 

6. Система откроет карточку создания графика, введите обязательные поля:  

a. Наименование графика; 

b. Время начала смены; 

c. Время окончания смены; 

d. Время начала обеда; 

e. Время окончания обеда; 

f. Укажите рабочие и выходные дни – доступно после указания информации по 

началу и окончания смены, а также обеда; 

g. Сохраните форму (кнопка «Сохранить») или отмените сохранение (кнопку 

«Отмена») (см.рис.21); 
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Рисунок 21 — Карточка создания графика смены 

7. После сохранения карточки наименование графика смены появится в реестре;  

8. Для редактирования графика смены или его удаления из реестра, выберите название 

необходимого графика и нажмите на соответствующую кнопку «Редактировать» или 

«Удалить» в верхнем правом углу (см.рис.22); 

 

Рисунок 22 — Кнопки редактирования и удаление графика в реестре Графиков смен 

9. При удалении графика из списка подтвердите свои действия во всплывающем окне 

(см.рис.23); 
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Рисунок 23 — Окно подтверждение удаления графика 

 Работа с дефектами (1С ТОиР) 

Администратор имеет права загружать дефекты по проектам. 

1. Откройте «Гантт» или «Список»; 

2. Слева в области иерархии проекта наведите курсор мыши и дважды щелкните по 

уровню Производства; 

3. Система отобразит боковую карточку Производства. Перейдите в меню карточки 

нажав на 3 точки в правом верхнем углу в которой отображается поле Код в 1С:ТОиР 

– доступно для редактированию администратору (см.рис.24); 

 

Рисунок 24 — Ошибка логики дат 

 

4. Наведите курсор мыши и щелкните по элементу «Загружать дефекты из 1С:ТОиР 

(см.рис.25); 
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Рисунок 25 — Ошибка логики дат 

5. Система запускает проверки: 

a. Проверка на заполненность уровня 2 дерева иерархии задач, а именно: должен 

быть заполнено текстовое поле «Код в 1С:ТОиР; 

b. Все уровни от проекта до работы созданы (т.е. хотя бы одна работа есть в статусах 

«Назначено», «В работе»); 

c. Уровень вид работ имеет наименование ОГМ, ОГП, ОГЭ, ОГА; 

d. Наличие дефектов в таблице «Из 1С»; 

6. После прохождения проверок создается дочерний элемент с наименованием 

«ДЕФЕКТЫ» для каждого уровня вида работ, аналогичный Оборудованию; 

7. Для каждого «ДЕФЕКТЫ» создаются или обновляются при их наличии, дочерние 

элементы (работы) с наименованиями следующего формата: Документ.Дата + 

Документ.Номер + Описание дефекта;  

8. Ошибки, возникшие при создании работ «ДЕФЕКТЫ», записываются в файл ошибок; 

9. При завершении работ Система проверяет связь с дефектами. При наличии связи 

Система меняет статус дефекта на «Завершен». 

 Работа с архивными проектами 

Функциональная возможность перевода установки проекта (ПР) в статус «Архив» 

(возвращение из архива) доступно только вручную Администратору или ответственным за 

установку. Вне зависимости от того, завершены все работы по проекту, или нет. 

Отображение / скрытие архивных проектов доступно в форме установки фильтров.  

● Авторизуйтесь под Администратором; 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите дважды на название установки ПР: откроется боковая карточка проекта.  
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● Выберите статус «Архив»: статус ПР переведен в архивный. Признак архивной 

установки отображается около наименование проекта в иерархии проекта (см.рис.26, 

27); 

 

Рисунок 26 — Установка признака «Архив» 

 

Рисунок 27 — Отображение признака «В Архиве» 

● Наведите курсор мыши и щелкните по функциональному элементы в левой верхней 

части страницы : откроется форма фильтров; 

● Установите отметку возле: признак «Отображение архивной установки» (см.рис.28); 



27	

 

Рисунок 28 — Установка в фильтре отметки «В Архиве» 

● На странице отображаются проекты с архивными установками (см.рис.29); 

 

Рисунок 29 — Отображение архивных установок в дереве задач 

● С архивными установками проектов доступны следующие функциональные 

возможности: 

o Просмотр всех элементов (форм, карточек); 

o Просмотр фотоотчетов; 

o Просмотр чатов. 
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● После снятия отметки в фильтре «Отображение архивной установки» архивные 

установки не отображаются в дереве задач (см.рис.30) 

 

Рисунок 30 — Скрытие отображения архивных установок в дереве задач 

 Редактирование базового плана 

Роль «Администратор» имеет аналогичные права по работе с базовым планом, как у 

пользователя с ролью «Ответственный». Администратор имеет дополнительные 

возможности по удалению существующего и созданию нового базового плана в любом 

статусе проекта. Для этого необходимо: 

1. Откройте режим представления проектов «Гантт» или «Список»; 

2. Выберите необходимую Вам установку (может быть в любом статусе); 

3. Система отобразит боковую карточку установки: нажмите на кнопку «Удалить 

базовый план» (см.рис.31): 



29	

 

Рисунок 31 — Кнопка удаление базового плана 

4. Откроется форма подтверждения удаления базового плана: подтвердите действия; 

5. В боковой карточке установки вместо дат базового плана отобразится кнопка «Создать 

базовый план»: нажмите на кнопку «Создать базовый план» (см.рис.32); 

 

Рисунок 32 — Кнопка создание базового плана 

6. В поле «Базовый план» отображается информация по датам начала и окончания (даты 

поля «базового план» = датам поля «срок выполнения»). 

 Завершение работы или оборудования по кнопке «Завершить»  

При нажатии на кнопку «Завершить» в карточке работы или в карточке оборудования 

автоматически устанавливается процент выполнения работы = 100%, с отображением 100%-

го завершения работы. 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 
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● Наведите курсор мыши и дважды кликните на наименование работы в списке 

(см.рис.33); 

● В боковой карточке работы нажмите на кнопку «Завершить»: нажмите на нее; 

 

Рисунок 33 — Кнопка завершения работ в карточке Оборудования 

● В карточке работы изменился статус на «Завершена». Элемент работы на диаграмме 

Гантта окрасился в зеленый цвет. На вкладке «Чат» отображается информация по отчету 

со 100% выполнением. 
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7. Разделы web-интерфейса системы  

 Экран «Гантт» 

На экране реализована диаграмма Гантта, на которой отображаются доступные для 

просмотра проекты, Производства, Установки, Направления, Оборудования и Работы. На 

диаграмме Гантта доступны следующие функции: 

● Просмотр работ в разрезах лет, месяцев, недель, дней и часов; 

● Просмотр ресурсов проекта; 

● Просмотр план-факторного анализа по выполненным работам; 

● Установка фильтров см. п5.1.4; 

● Просмотр статусов работ; 

● Просмотр просроченных работ; 

● Просмотр работ с выходом за требуемые сроки; 

● Просмотр работ с неиспользуемым временем; 

 Отображение данных на диаграмме «Гантта» 

На диаграмме Гантта подсвечиваются уровни задачи в проекте – курсором целиком по 

всей длине диаграммы Гантта, аналогично тому, как подсвечивается элемент дерева задач. 

По нажатию кнопки  в правом верхнем углу вызывается отображение легенды для 

представления «Диаграмма Гантта» на которой присутствует полная палитра заливки 

отрезков отображения сроков выполнения задач и краткое описание их соответствия 

статусам задач: 

 — отображение статуса «Назначено»; 

 — отображение базового плана; 

 — отображение статуса «В работе»; 

 — отображение статуса «Завершено в план»; 

 — отображение статуса «Завершено вне плана»; 

 — отображение статуса «Отменена»; 

 — отображение индикации «Неиспользуемое плановое время»; 

 — отображение индикации «Сдвиг срока выполнения». 
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 Сворачивание и разворачивание иерархии проекта 

Для сворачивания и разворачивания иерархии проекта необходимо сделать следующее: 

● Перейдите в левую верхнюю часть страницы на панель фильтров. По умолчанию 

иерархия проекта раскрыта до 2 уровня (Производство);  

● На панели фильтра реализована функциональная возможность для разворачивания и 

сворачивания иерархии проекта от 2 уровня (Производство) до уровня работ (5, 6 

кнопки); 

● При «нажатом» положении кнопки уровень иерархии будет раскрываться, при 

повторном нажатии – сворачиваться, т. е. в положении кнопки «отпущено». 

 

 Сортировка элементов иерархии проекта 

Для сортировки элементов иерархии проектов необходимо сделать следующее: 

● Перейдите на экран «Гантт». Посмотрите последовательность работ; 

● Рядом с элементом «Фильтр», расположен элемент сортировки со значениями 

отображения последовательности работ:  

- по плановой дате начала; 

- по идентификаторам задач; 

- по фактической дата начала задач; (см.рис.34); 

● Для сортировки выберите одно из значений. 

 

Рисунок 34 — Сортировка по фактической дате начала задач 

 Установка фильтров на экранах «Гантт», «Список» 

Для установки фильтров необходимо выполнить следующее (см.рис.35): 
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● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Слева в верхнем углу нажмите на кнопку «Фильтр» ; 

● Система отобразит боковую карточку фильтров; 

 

Рисунок 35 — Боковая карточка «Фильтр» 

● Применение любого из предложенных фильтров:  

o Сроки (Сегодня, Завтра, За период), при установке одного из переключателей, в 

результате фильтра отобразятся все работы, которые входят в искомых период; 

o Производство – выбор значений из списка производств; 

o Установка – выбор значений из списка установок; 

o Вид работ – выбор значений из списка вида работ; 

o Статус работы – выбор из списка статусов работ «Назначено», «В работе», 

«Отменена», «Завершена»; 

o Исполнитель – выбор из списка исполнителей работ, текущего ПР, с 

возможностью просмотра в списке всех пользователей; 

o Ответственный, - выбор из списка ответственных по работам текущего ПР, с 

возможностью просмотра в списке всех пользователей;  

o Процент/исполнитель – отображение справа от наименования работ информацию 

о проценте выполнении или количество исполнителей; 

o Просроченные работы – фильтрация работ срок завершения которых уже истек; 

o Признак «Отобразить архивные установки» - отображение или нет архивных 

установок на экранах «Гантт» и «Список». 
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● Система фильтрует список на диаграмме Гантта и в разделе «Список» в соответствии с 

установленными фильтрами и выделяет жирным шрифтом искомые значения 

(см.рис.36); 

 

Рисунок 36 — Режим просмотра информации «Список» с фильтрацией работ 

● Для сброса фильтров нажмите на кнопку «Очистить»  (кнопка активно при 

установленных фильтрах); 

● Система вернется в первоначальный вид; 

● При установке фильтров и выхода из Системы, после чего повторно авторизоваться в 

Системе на том же устройстве, на странице «Гантт» и «Список» будет отображаться 

нажатый элемент «Фильтры», активный элемент «Очистить», а также отфильтрованные 

работы на диаграмме Гантта. 

 

 Экран «Список» 

На экране (см.рис.37) показывается структура работ с указанием статусов работ, дат и 

времени начала и окончания работ, процент выполнения работ, ответственных и 

исполнителей работ. В представлении «Список» доступны следующие функции: 

● Просмотр работ в иерархической структуре и режиме плоского списка. Переключать 

режимы возможно с помощью переключателя  в правом 

верхнем углу. По каждому элементу списка в режиме «Группировать» отображается 

следующая информация: 

o Наименование уровня; 

o Статус; 

o Длительность, план; 

o Дата и время начала, план; 
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o Дата и время окончания, план; 

o Начало, факт; 

o Окончание, факт; 

o Ответственные; 

o Исполнитель. 

В режиме «Без группировки» отображается следующая информация: 

o Наименование уровня; 

o Статус; 

o Длительность, план; 

o Длительность, остаток; 

o Начало; 

o Окончание; 

o Ответственные; 

o Исполнитель. 

● Установка фильтров см.п.5.1.4.; 

● Просмотр просроченных работ; 

● Просмотр боковой карточки. Нажмите дважды на наименования уровня в списке. 

Откроется боковая карточка. 

● Просмотр подробной карточки. Откройте боковую карточку уровня. Нажмите на 

кнопку «Подробнее» 

● Просмотр ресурсов проекта; 

 

Рисунок 37 — Режим просмотра информации «Список» 
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 Отображение распределения ресурсов проектов на экранах «Гантт» и «Список» 

В системе реализована возможность видеть распределение ресурсов, как на этапе 

формирования структуры проекта, так и на этапе проведения работ. 

Для отображения информации предусмотрен механизмы отображения/скрытия 

информации на управляющей панели. При установке механизма в отдельной колонке, 

примыкающей справа к дереву задач, отображается на каждом уровне проекта следующая 

информация 

На панели руководителя «Гантт»: 

● «Назначенные исполнители» – отображается ФИО исполнителя только на нижнем 

уровне иерархии дерева (одна работа – один исполнитель); 

● Отношение количества «Назначенные исполнители» / Количество «Назначенные 

исполнители, ведут работы» – отображается на всех уровнях иерархии кроме нижнего 

через дробь;  

● Процент выполнения работ – выводиться на каждом уровне иерархии. 

На панели руководителя «Список» отображается на каждом уровне проекта следующая 

информация: 

● «Назначенные исполнители» – отображается ФИО исполнителя только на нижнем 

уровне в правой крайней колонке (одна работа – один исполнитель); 

● Отношение количества «Назначенные исполнители» / Количество «Назначенные 

исполнители, ведут работы» – отображается на всех уровнях кроме нижнего через 

дробь;  

● Процент выполнения работ – отображается на каждом уровне иерархии. 

В колонке выводиться либо информация об исполнителях, либо о проценте исполнения 

работ, либо колонка может быть полностью скрыта.  

 Экран «Статистика» 

Аналитическое представление сводной информации о сроках, мобилизации ресурсов и 

физических объемах Проекта, производств и установок, направлений доступных Вам для 

просмотра (см.рис.38). 

По умолчанию при заходе в раздел на экран выводится статистика по Проекту 

(агрегированные данные по всем производствам в рамках проекта) в четырех разрезах: 
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● График выполнения работ на Проекте; 

● Мобилизация на Проекте, человек; 

● Физические объемы, %; 

● Диаграмма по выполнению работ в разрезе организаций. 

 

 

Рисунок 38 — Режим просмотра информации «Статистика» 

	

Описание логики по области со списком уровней иерархии (см.рис.39): 

1. По нажатию на любое производство в списке данные по графику на экране 

отображаются в разрезе выбранного производства; 

2. По нажатию на название производства открывается список установок в рамках данного 

производства; 

3. По нажатию на любую установку в списке данные по графику на экране отображаются 

в разрезе выбранной установки; 

4. По нажатию на любой вид работ в списке данные по графику на экране отображаются 

в разрезе выбранного вида работ; 

5. На краткой карточке производства и установки выводятся названия производства и 

установки. 
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Рисунок 39 — Боковое меню просмотра статистики по Проекту 

 График выполнения работ на Проекте 

График отображает статистику количества работ по проекту, производству и 

установкам. На графике можно посмотреть сравнительный анализ плановых и фактических 

показателей по выполнению работ.  

Значения по графику можно посмотреть на трех уровнях переключив уровень в левом 

меню страницы: проект, производство, установка. 

Область с графиком содержит следующие данные (см.рис.40): 

1. Заголовок: График выполнения работ на проекте 

2. Надпись (прогнозируемые данные по уровню Проекта): работы идут по текущему 

уровню иерархии в срок, идет с опережением или с отставанием; 

3. Легенда к графику: плановые и фактические значения; 

4. Серая пунктирная линия – план, т.е. количество работ по проекту, которое завершены 

на определенную дату графика; 

5. Зеленая линия – факт, т.е. количество работ по проекту, которое было завершено на 

определенную дату на графике (все работы, которые находятся в статусе «Завершена») 

+ все работы в статусе «Отменена». Варианты отображения значений имеют следующие 

варианты: 

a. Завершено работ на текущий дату; 

b. Завершено работ нарастающим итогом (установлено по умолчанию); 

c. Функциональный элемент для возможности переключения вариантов 

отображения значений. 

6. Синяя линия – прогноз, т.е. отображается количество работ, которые были начаты в 

указанную дату в соответствии с временным показателем «Сроки исполнения, начало». 

7. При наведении на линии графика выводится хинт (подсказка) со следующей 

информацией: 
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a. Количество работ, завершение которых (прогнозно, планово и фактически) 

назначено на выбранную дату; 

b. Дата (в формате «ХХ месяц»); 

c. Общее количество работ на выбранную дату; 

d. Количество дополнительных работ; 

e. Количество работ в статусе «Отменена»; 

8. Переключатель для отображения;  

9. Ось Х – временная (даты, формата «ДД МЕС»); 

10. Ось Y – количество работ; 

11. Легенда под графиков: Базовый план (серый пунктир), факт (зелёный), прогноз (синий). 

 

Рисунок 40 — График выполнения работ на проекте 

 

 Мобилизация на проекте, человек 

Диаграмма отображает статистику количества людей в разрезе проекта, производства, 

установки. 

Область с диаграммой содержит следующие данные (см.рис.41): 

1. Заголовок: Мобилизация на проекте, человек; 

2. Надпись: «Состояние на ХХ месяц», где «ХХ месяц» текущая дата; 

3. Строка «План» - в строке отображается плановое значения по количеству людских 

ресурсов по работам, которые находятся на текущий момент в статусе «В работе»;   
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4. Строка «Факт» - фактическое количество людских ресурсов по работам, которые 

находятся на текущий момент в статусе «В работе».   

 

Рисунок 41 — Диаграмма мобилизации на проекте 

 

 Физические объемы, %. 

Диаграмма отображает статистику % выполнения работ в разрезе проекта, 

производства, установки. 

Область с диаграммой содержит следующие данные (см.рис.42): 

1. Заголовок: Физические объемы, %; 

2. Надпись: «Состояние на ХХ месяц», где «ХХ месяц» текущая дата; 

3. Показатель отклонения: надпись «Физические объемы опережают на ХХ% плановые 

показатели»;  

4. Круговая диаграмма; 

o Полный круг диаграммы обозначает весь период проекта (т.е. период с плановой 

даты начала до плановой даты завершения); 

o Серая заливка – это промежуточный план по показателю «Физические объемы» на 

текущую дату; 

o Бирюзовая заливка – это факт по показателю «Физические объемы» с возможными 

вариантами отображения значений: 

▪ % выполнения работ на текущий дату; 

▪ % выполнения работ нарастающим итогом (установлено по умолчанию); 

▪ Функциональный элемент для возможности переключения вариантов 

отображения значений. 

5. Легенда к круговой диаграмме; 

6. Графики «Базовый план/факт» по направлениям, суммарные данные по направлениям 

в рамках текущей установки: 

o Строка «План» - общее количество дочерних работ для данного направления  

o Строка «Факт» - общее количество дочерних работ в статусе «Завершена» для 

данного направления. 
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Рисунок 42 — Диаграмма физического объема, % 

 Диаграмма по выполнению работ по организациям 

График отображает статистику выполнения количества работ в разрезе организации 

(см.рис.43).  

На графике отображается сравнительный анализ плановых и фактических показателей 

по выполнению работ по нарастающему итогу (или на текущий момент).  

 

 

Рисунок 43 — Диаграмма по выполнению работ по организациям 

Работы со статусом «Отменена» не включены как в плановое, так и фактическое 

количество работ. 

Выбор организаций осуществляется с помощью фильтров. 
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 Установка фильтров на экране «Статистика» 

Для установки фильтров необходимо выполнить следующее (см.рис.44): 

1. Откройте «Статистика»; 

2. Слева в верхнем углу нажмите на кнопку «Фильтр» ; 

3. Система отобразит боковую карточку фильтров; 

4. Применение любого из предложенных фильтров:  

a. Производство — выбор значений из списка производств 

b. Установка — выбор значений из списка установок 

c. Вид работ — выбор значений из списка вид работ 

d. Предприятие — выбор значений из списка предприятий 

e. Ответственны — выбор из списка ответственных по работам текущего ПР, с 

возможностью просмотра в списке всех пользователей;  

f. Исполнитель — выбора как конкретного исполнителя (исполнителей), так и 

признака исполнителей по принадлежности к организациям 

(Хозспособ/Подрядчик).  

По умолчанию в разделе отображается информация по всем работам.  

● Для сброса фильтров нажмите на кнопку «Очистить»  (кнопка активно при 

установленных фильтрах); 

● Система вернется в первоначальный вид. 

● При установке фильтров и выхода из Системы, после чего повторно авторизоваться в 

Системе на том же устройстве, на экране «Статистика» будет отображаться нажатый 

элемент «Фильтры», активный элемент «очистить», а также отфильтрованные работы 

на графиках раздела. 

 Недоступен одновременный выбор ФИО пользователей, их принадлежности к 

организации, организаций, подразделений.  
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Рисунок 44 — Пример фильтра в разделе Статистика 
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8. Функциональные возможности web-интерфейса  

 Импорт данных проекта в формате *xls 

Данный функционал доступен для ролей «Администратор» и «Ответственный» с 

импортом данных в формате MS Excel. 

1. Откройте «Гантт» или «Список»; 

2. Слева в верхнем углу нажмите на кнопку открытия панели навигации « »; 

3. Система отобразит панель навигации: выберите пункт «Администрирование»; 

4. Система откроет экран «Администрирование»: выберите элемент «Импорт из Excel» 

(см.рис.45); 

 

Рисунок 45 — Переход к форме импорта  

5. Система откроет форму «Загрузка из Excel» (см.рис.46); 

 

Рисунок 46 — Форма загрузки  

6. Выберите файл для загрузки с рабочего стола компьютера, соответствующий формату 

загрузки. Данные файла при загрузке проходят следующие проверки: 

a. Проверка существовании установки в Системе на даты файла, и по ней уже есть 

хотя бы одна работа в статусе "В работе" – Система запрещает грузить данные 

файла, останавливает загрузку с выводом инфосообщения: "Внимание! По 

установке <%Наименование установки%" уже ведутся работы>. Загрузка 

запрещена"" (см.рис. 47); 
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Рисунок 47 — Загрузка работ при установке в статусе «В работе» 

b. Проверка наличия данных во всех столбах (кроме данных о фото). Если ячейка 

пустая – она подкрашивается в файле-отчете; 

c. При проверке загрузки задачи проверяются наличие соответствующих задаче 

Проекта, Подразделения, Установки, Направления, Оборудования. И если таковых 

не находится – Система подкрашивает соответствующую ячейку в файле-отчете 

(см.рис.48); 

 

Рисунок 48 — Ошибка загрузки (проект, Производство, Установка, Направление, 

Оборудование)  

d. Наличие графика работы в Системе. При отсутствии графика ошибочная ячейка 

окрашивается в красный цвет в файле-отчете, к ячейке добавляется примечание 

«График отсутствует в системе» (см.рис.49); 

e. Наличие Ответственного, Исполнителя в Системе. При отсутствии данных по 

сотруднику, то ошибочная ячейка окрашивается в красный цвет, к ячейке 

добавляется примечание «Сотрудник отсутствует в системе» в файле-отчете 

(см.рис.49); 
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Рисунок 49 — Ошибка загрузки (Ответственный, Исполнитель, График работы) 

f. Проверка наличия и логики даты и времени начала и окончания работы. Дата 

начала работы должна быть ранее даты окончания работы. При несоответствии –

ячейка даты окончания окрашивается в красный цвет в файле-отчете, к ячеек 

добавляется примечание «Дата начала работы должна быть ранее даты 

окончания работы» (см.рис.50); 

 

Рисунок 50 — Ошибка логики дат 

g. Формат даты и времени ДД.ММ.ГГГГ ЧЧ:ММ – если формат не соответствует, то 

ошибочная ячейка окрашивается в красный цвет в файле-отчете, к ячейке 

добавляется примечание «Формат даты и времени должен быть: ДД.ММ.ГГГГ 

ЧЧ:ММ»; 

h. Наличие единиц измерения физических объёмов в Системе. При отсутствии 

единицы измерения, то ошибочная ячейка окрашивается в красный цвет в файле-

отчете, к ячейке добавляется примечание «Ед. изм. отсутствует в системе». 

7. Если при загрузке возникли ошибки п. 6, то файл в систему не загружается, даже если в 

нём есть строки, не содержащие ошибок;  

8. Все замечания выводятся в создаваемый системой файл-отчет в формате MS Excel, 

скачайте его и сохраните на доступном устройстве по своему выбору;  

9. Внесите изменения в файл-отчет и загрузите файл повторно в Систему; 
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10. После успешной загрузки Система отобразит информационное сообщение «Загрузка 

завершена»; 

11. Перейдите в режим представления «Гантт» и проверьте отображение данных.  

 Просмотр перечня Проектов 

После ввода логина и пароля Вы окажетесь на главной странице Системы — раздел 

«Проекты» в режиме просмотра «Гантт» (см.рис.51). 

 

Рисунок 51 — Рабочая область системы, Диаграмма Гантта 

В Системе также доступны другие режимы просмотра информации (см.рис.52): 

«Список» и «Статистика. Переключение по режимам осуществляется нажатием на 

соответствующую надпись в верхнем меню Системы. 

 

Рисунок 52 — Режимы просмотра информации 

«Статистика» дает сводную информацию непосредственно по Проектам, 

Производствам, Установкам и Направлениям работ. В то же время, на диаграмме «Гантта» и 

в «Списке», можно посмотреть информацию о выполнении работ — составных частей 

Проектов. 

Родительские и дочерние уровни работ ничем не отличаются. Вложенность задач не 

ограничена. 

У всех уровней иерархии Проекта есть статус, показывающий текущее состояние работ. 

На диаграмме отображается 2 полосы: нижняя отражает базовый план, верхняя – ход 

исполнения работ. Нижняя всегда жёлтого цвета см п.1. 

 Базовый план 

Базовый план создаётся Системой вручную или автоматически нескольким способами: 
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1. При нажатии на кнопку «Создать базовый план» в карточке установки – доступна 

пользователю с ролью «Ответственный» и «Администратор» по текущему ПР 

(установке): 

● Откройте режим представления проектов «Гантт» или «Список»; 

● Выберите доступный Вам установку в статусе «Назначено». Система отобразит 

боковую карточку установки: нажмите на кнопку «Создать базовый план» 

(см.рис.53). 

 

Рисунок 53 — Создание базового плана 

2. При переводе любой из работ ПР (проекта) в статус «В работе» 

● Откройте режим представления проектов «Гантт» или «Список»; 

● Выберите доступный Вам проект в статусе «Назначено»; 

● Выберите по текущему проекту работу в статусе «Назначено»: нажмите на кнопку 

«В работу»; 

● Откроется форма «отметить ресурсы»: заполните данные и сохраните их; 

● В карточке работы установится статус «В работе» и даты базового плана, а также 

информация по внесенным ресурсам. 

Сроки базового плана совпадают с первоначальными плановыми сроками выполнения 

ПР (проекта).  

Ответственный не имеет прав корректировать базовый план после его создания. 

После перевода установки в статус «В работе» кнопка «Базовый план» недоступна. 

Для корректировки базового плана проекта обратитесь к администратору Системы. 
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 Установка сроков  

1 способ  

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите на название уровня Установки в статусе «Назначено» после загрузки *xsls 

файла; 

● В верхней-правой части боковой карточки установки нажмите на пиктограмму «...»:  

o Система откроет меню с пунктами для выбора действий: выберите пункт 

«Изменить»; 

● Откроется карточка «Редактирование установки»: внесите изменения (см.рис.54); 

● Сохраните изменения. 

 

Рисунок 54 — Форма редактирования карточки установки, указание данных по требуемым 

датам 

2 способ 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● В верхней-правой части боковой карточки производства нажмите на пиктограмму «...»:  

o Система откроет меню с пунктами для выбора действий: выберите пункт 

«Добавить установку»; 

● Откроется карточка «Добавление установки»: внесите обязательные данные и 

сохраните карточку (см.рис.55); 

● Сохраните изменения. 
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Рисунок 55 — Карточка добавления установки  

 Подтверждение принятия несоответствия требуемого срока 

В Системе предусмотрены следующие варианты несоответствия требуемого и 

планового срока: 

1. Увеличение плана на конец проекта, работы выходят за границы требуемых сроков – 

показывается на диаграмме Гантта на всех уровнях, кроме нижнего, увеличиваются 

индикаторы на требуемом периоде. Цвет красный (яркий) и заштриховка. 

2. Увеличение плана на начало проекта, работы выходят за границы требуемых сроков – 

показывается на диаграмме Гантта на всех уровнях, кроме нижнего, увеличиваются 

индикаторы на требуемом периоде. Цвет красный (яркий) и заштриховка. 

3. Работы не входят в родительский уровень – показывается на диаграмме Гантта 

увеличением индикаторов на требуемый период. Цвет красный (яркий) и заштриховка.  

4. Неиспользуемое время – дочерние уровни иерархии ПР (проекта), входящие в 

родительский уровень, не полностью перекрывают его. Цвет красный (не яркий) и 

заштриховка. 

Исправления по увеличения плана по вариантам 1-3: 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите на название уровня (кроме нижнего): перейдите в боковую карточку уровня; 

● Откроется боковая карточка уровня: нажмите на кнопку «Принять увеличение 

требуемых сроков». Кнопка видна для всех пользователей. Доступна для действий 

пользователю с ролью «Ответственный» для текущей карточки уровня (см.рис.56); 
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Рисунок 56 — Карточка ПР в режиме просмотра  

● Появится модальное окно подтверждения изменения требуемых сроков: Подтвердите 

изменения. Скорректируются требуемые сроки по всей структуре Установки 

(см.рис.57): 

o Изменения применяются для текущего уровня ПР (проекта) и дочерних уровней 

Установки, кроме работы. 

 

Рисунок 57 — Подтверждение изменений требуемых сроков  

Исправления по уменьшению плана по варианту 4 доступны в ручном режиме при 

корректировке плановых дат по работам ПР (проекта). 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите на название Установки и раскройте структуру проекта в левой боковой части 

рабочей зоны; 

● Нажмите на название работы, плановые сроки которой выходят за требуемы срок 

Установки; 

● Перейдите в боковую карточку работу: в верхней-правой части нажмите на 

пиктограмму «...»; 
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● Система откроет меню с пунктами для выбора действий: выберите пункт «Изменить»; 

● Откроется карточка «Редактирование работы»: внесите даты начала и окончания 

планового срока выполнения работы; 

● Сохраните изменения: подтвердите изменения. 

 

 Работа с архивными проектами 

Функциональная возможность перевода проекта, производства и/или установки ПР в 

статус «Архив» (возвращение из архива) доступно только вручную Администратору или 

ответственным за установку. Вне зависимости от того, завершены все работы по проекту, или 

нет. 

Отображение/скрытие архивных проектов доступно в форме установки (производства, 

проекта) фильтров.  

● Авторизуйтесь под Администратором; 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите дважды на название установки (производство, проекта) проекта: откроется 

боковая карточка проекта.  

● Выберите статус «Архив»: статус проекта переведен в архивный. Признак архивной 

установки (производства, установки) отображается около наименование проекта в 

иерархии проекта (см.рис.58, 59); 
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Рисунок 58 — Установка признака «Архив» 

 

Рисунок 59 — Отображение признака «В Архиве» 

● Наведите курсор мыши и щелкните по функциональному элемента в левой верхней 

части страницы : откроется форма фильтров; 

● Установите отметку возле: признак «Отображение архивной установки»; 

 

Рисунок 60 — Установка в фильтре отметки «В Архиве» 

● На странице отображаются проекты с архивными установками (см.рис.61); 
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Рисунок 62 — Отображение архивных установок в дереве задач 

● С архивными установками проектов доступны следующие функциональные 

возможности: 

o Просмотр всех элементов (форм, карточек); 

o Просмотр фотоотчетов; 

o Просмотр чатов. 

● После снятия отметки в фильтре «Отображение архивной установки» архивные 

установки не отображаются в дереве задач (см.рис. 63) 
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Рисунок 63 — Скрытие отображения архивных установок в дереве задач 

 Просмотр уведомления 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Справа в верхнем углу нажмите на кнопку «Уведомления» 	  (см.рис.64); 

● Система отобразит страницу уведомлений на просмотр уведомлений 

● На странице доступна фильтрация уведомлений, аналогичная фильтру на странице 

«Гантт» и «Список» (см.рис.79, см.рис.80). 

 

Рисунок 64 — Кнопка «Уведомление»  

 

	

Рисунок 65 — Фильтр в разделе Уведомлений 
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 Карточка работы проекта  

 Просмотр карточки работы 

1 способ:  

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите дважды на название работы: откроется боковая карточка работы; 

● На вкладке «Основное»: находится основная информация по работе (сроки, статус, 

ресурсы, фотоподтверждение начала работы, ответственные и исполнители) 

(см.рис.66). 

 

Рисунок 66 — Боковая карточка работы web-версии приложения 

 

2 способ:  

● Откройте представление «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите дважды на название работы: откроется боковая карточка работы; 

● Нажмите на название работы или на кнопку «Подробнее»: откроется полная карточка 

работы с возможностью переключения вкладок по работе: Чат, Показатели, Связанные 

работы. В левой части карточки работы будет указана основная информация по работе 

(см.рис.67); 



57	

● Нажмите на пиктограмму «Стрелка» напротив названия работы в левые карточки 

работы; 

● Система вернет Вас в исходное представление. 

 

Рисунок 67 — Подробная карточка работы в web-версии приложения 

 Создание карточки работы 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите на название карточки направления или оборудования: откроется боковая 

карточка направления или оборудования; 

● Справа в верхнем углу нажмите на 3 точки: откроется меню действий, выберите пункт 

«Добавить работу»; 

● Откроется карточка добавления работы, заполните обязательные поля и сохраните 

карточку (см.рис.68): 

o Наименование – введите текст наименования; 

o График работы – выберите из списка значение (8×5, 12×5,12×7, 24×7); 

o Длительность работы – укажите длительность работы в часах и минутах. По 

умолчанию установлено число ноль в форме создания/редактирования работы в 

поле «Минуты». 

o Сроки выполнения – укажите дату начала работы. Дата окончания рассчитается 

автоматически в зависимости от графика смены и длительности работы; 

o Ответственный – поле заполняется автоматически из родительского уровня 

иерархии «Вид работ» (Направление). Редактирование недоступно; 

o Исполнитель – укажите исполнителя работы. Выберите значение из списка; 

o Нужен фотоотчет – выберите значение из списка (нужен/не нужен); 

o Нужно фото-подтверждение начала работы – выберите значение из списка 

(нужен/не нужен); 
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o Ресурсы – укажите ресурсы, которые понадобятся при выполнении работы: 

- Спецтехника – выберите наименование спецтехники из списка и укажите 

необходимо количество;  

- Людские ресурсы – выберите наименование должности технологического 

персонала из списка и укажите необходимо количество; 

o Физический объем, % - укажите число; 

o Предшествующие работы – выберите работу из списка работ, входящих в один 

уровень Оборудования. 

o Сохранение формы доступно после заполнение всех обязательных полей; 

Сохранение осуществляется после нажатии на кнопку «Сохранить»; 

o  - индикатор обязательности поля; 

- пример обязательного поля; 

o При закрытии карточки без сохранения изменений или при нажатии на кнопку 

«Отменить» система отобразит сообщение «Имеются несохраненные изменения» 

(см.рис.69) 

 

Рисунок 68 — Создание карточки работы  

 

Рисунок 69 — Форма подтверждения отмены сохранения изменений 

 Просмотр показателей работы 

● Откройте представление «Гантт» или «Список»; 
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● Нажмите на название работы: откроется боковая карточка работы; 

● Выберите вкладку «Показатели»: система откроет следующие показатели: сроки 

выполнения, мобилизацию ресурсов и физические объемы работы (см.рис.70). 

 

Рисунок 70 — Просмотр показателей по работе 

 Внесение отчета  

● Откройте представление «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите на название работы в статусе «В работе»: откроется боковая карточка работы; 

● Нажмите на вкладку «Внести отчет»: откроется карточка внесения отчета, заполните 

информацию и сохраните форму (см.рис.71): 

o Сколько процентов сделано; 

o Сколько времени (часы и минуты) было затрачено на выполнение работы; 

o Добавление фото, если поле обязательное;  

● Система вернет Вас в карточку работы. 

 

Рисунок 71 — Форма внесения отчета по работе в веб версии приложения 

 Подтверждение отчета (роль «Ответственный» и «Администратор») 

Подтверждение отчета в web-приложения 
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● Откройте представление «Гантт» или «Список»; 

● Нажмите на название работы в статусе «В работе»: откроется боковая карточка работы; 

● Нажмите на вкладку «Чат» (см.рис.72): откроется уведомлений по работе, возле 

уведомления о статусе выполнения работ нажмите на кнопку «Действие» (см.рис.73): 

откроется меню с действиями принять отчет/отклонить отчет. 

 

Рисунок 72 — Вкладка «Чат», просмотр отчета по работе в веб версии приложения 

 

Рисунок 73 — Действия по кнопке «Действие» в веб версии приложения 

 Отправка сообщений на вкладке «Чат» 

Отправка сообщений в чате работы 

● Откройте представление «Гантт» или «Список»; 

● Дважды нажмите на название работы: откроется боковая карточка работы; 

● Нажмите на вкладку «Чат»; 

● В нижней части карточки работы добавьте комментарий с адресатом ввод через @ (при 

необходимости) и нажмите на кнопку «стрелка» (см.рис.74); 

● Система добавит комментарий к работе, а также даст возможность просмотреть все 

изменения, связанные с работой. 
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Рисунок 74 — Пример ввода адресного сообщения га вкладке «Чат» 

 

 Завершение работы или оборудования по кнопке «Завершить»  

При нажатии на кнопку «Завершить» в карточке работы или в карточке оборудования 

автоматически устанавливается процент выполнения работы = 100%, с отображением 100%-

го завершения работы. 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Наведите курсор мыши и дважды кликните на наименование работы в списке; 

● В боковой карточке работы нажмите на кнопку «Завершить»; 

● В карточке работы изменился статус на «Завершена». Элемент работы на диаграмме 

Гантта окрашивается в зеленый цвет. На вкладке «Чат» отображается информация по 

отчету со 100% выполнением. 

При завершении работ в карточке Оборудования аналогичные изменения 

осуществляются и на уровне Оборудования. 

 Завершение всех работ по одному направлению 

Завершение работы 

● Откройте представление «Гантт» или «Список»; 
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● Нажмите на название направления или оборудования: откроется боковая карточка 

направления и оборудования; 

● Рядом с кнопкой «Подробнее» находится кнопка «Завершить работы». Доступна 

ответственному по текущему уровню иерархии ПР (проекта) и при наличии 

незавершенных работ в дочерних уровнях проекта (см.рис.75); 

 

Рисунок	75	—	Кнопка	«Завершение	работ»	

● Нажмите на кнопку «Завершить работы»: подтвердите действие в форме «Завершение 

работ» (см.рис.76); 

 

Рисунок 76 — Форма подтверждения действий по кнопке «Завершение работ»  

● После подтверждения завершения работ статус работ установится «Завершено». Статус 

родительского элемента иерархии ПР (проекта) установится в статусе «Завершено». 

Цвет индикации на диаграмме Гантта станет зеленым. На вкладке «Показатели» (Работ 

и Оборудования), отображается значение 100% по показателю «Физический объем, %». 

 Отправка сообщений и просмотр информации на вкладки «Чат» 

Пользователю с ролью «Контролер» доступно на просмотр информация на вкладке 

«Чат» по любой работе. 

Пользователь с ролью «Контролер» может отправлять сообщения в чате карточки 

установки и работы. Для отправки сообщений нужно сделать следующие действия: 

1. Откройте режим представления проектов «Гантт» или «Список»;  

2. Выберите доступный Вам карточку установки или работы; 
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3. Перейдите на вкладку «Чат»; 

4. Экран чата. На вкладке «Чат» отобразится форма с историей сообщений и уведомлений. 

В нижней части экрана поле для ввода сообщений (см.рис.77). 

 

Рисунок 77 — Вкладка «Чат» в карточке работы 

5. Подготовка и отправка сообщений. Для отправки сообщения введите текст в поле 

«Сообщение», нажмите элемент « » 

6. Обращение к сотруднику. Для обращения к конкретному сотруднику необходимо в поле 

сообщения набрать символ @ (см.рис.78) 

a. Выбрать нужного сотрудника, нажать элемент « » 
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Рисунок 78— Адресное сообщение на вкладке «Чат» 

 

 Изменение карточки уровня иерархии проекта 

Для того чтобы внести изменения в существующий проект выполните следующие 

действия 

● Откройте «Гантт» или «Список»; 

● Выберите доступный Вам проект; 

● В верхней-правой части боковой карточки проекта нажмите на пиктограмму «...»:  

● Система откроет меню с пунктами для выбора действий (см.рис.79);  

● Выберите пункт «Изменить». Доступно в статусе проекта «Назначено» и «В работе»; 

 

Рисунок 79 — Пункты меню действий карточки  

● Система откроет карточку уровня иерархии в режиме редактирования: внесите данные 

и сохраните карточку (см.рис.80). При сохранении изменений даты начала работы 

проекта, автоматически отображается отклонения от дат родительских элементов 

иерархии проекта (на этапе планирования проекта);  
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Рисунок 80 — Форма редактирования карточки Установки  

● При закрытии карточки без сохранения изменений система отобразит сообщение 

«Имеются несохраненные изменения» (см.рис.81); 

 

Рисунок 81 — Форма «Имеются несохраненные действия»  

 Добавление нового уровня иерархии после установки статуса проекта «В 

работе» 

Пользователь с ролью «Ответственный» может добавлять дочерние элементы по 

доступным ему уровням иерархии. Добавление возможно при статусе ПР (проекта) «В 

работе». 

При этом базовый план ПР (проекта) не меняется. Для корректировки базового плана 

обратитесь к Администратору приложения. 

При добавлении нового дочернего уровня Установки отображаются отклонения от 

требуемых сроков.  
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 Удаление уровня иерархии проекта 

Для удаления проекта выполните следующее: 

● Откройте режим представления проектов «Гантт» или «Список»;  

● Выберите доступный Вам проект. Система отобразит боковую карточку проекта; 

● В верхней-правой части боковой карточки проекта нажмите на пиктограмму «...». 

Система откроет меню с пунктами для выбора действий (см.рис.82);  

 

Рисунок 82 — Удаление уровня иерархии проекта  

● Выберите пункт «Удалить» (пункт доступен, если у проекта нет дочерних элементов). 

Система откроет окно для подтверждения удаления проекта (см.рис.83); 

● Нажмите на кнопку «Да». Система удалит выбранный проект; 

 

Рисунок 83 — Форма подтверждения удаления  

 


